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Об утверждении Положения
(Регламент) о контрактной службе

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлить Положение (Регламент) о контрактноЙ службе
(Приложение).

2. Настоящий прикalз вступает в силу с момента его подписания.

[иректор А.А. Петров
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(УТВЕРЖДАЮ)
!иректор

Муниципального,бюджетного учреждения
<Городской Щворец культуры)

округа город Уфа
Башкортостан{#

.-

А.А. Петров
'{Яr"uр, 2O24r,

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение (регламент) о контрактной службе (далее - Положение)

устанавливает общие правила организации деятельности контрактной службы, основные
полномочиJI контрактной службы Муниципального бюджетного у{реждения кГородской

Щворец культурьD) городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее - Заказчик),

руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности,
направленной на обеспечение государственных и муниципaLпьных нужд в соответствии с
Федеральным законом от 5 апреля 2013 г, N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок
товаров, работ, усJrуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее -

Федеральный закон).
1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Констиryцией РоссиЙскоЙ

Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации,
бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных
и муниципальных нужд, Положением, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации.

1.З. Контрактная служба осуIцествляет свою деятельность во взаимодействии с другими
подразделениJIми (службами) Заказчика.

П. Организация деятельности контрактной службы

-
2.1. Функuии и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика,

выполняющих функrrии и полномочия контрактной службы без образования отдельного
структурного подразделения, состав которых утверждается Заказчиком - если контрактная
служба создается путем утверждения Заказчиком постоянного состава работников Заказчика,
выпо.цняюlцих функuии контракrной службы без образования отдельного структурного
по-]раз-]е--Iенl]я.

2.2. CTpl,K-Tvpa }.I штатная чис.-lенность контрактной службы определяются руководителем
Заказчllка Il не \1о^.ет состав.-]ять \1енее JByx че,-Iовек.

2.3. Контрактн\ ю с.ri,;кб1- возг-]2]в--Iяет руководитель, назначаемыЙ на должность приказом

руково.]ите.-1я Заказчllка. \,по.lно\lоЧенного Jица, исполняющего его обязанности, либо

упоJно}lоченного p},KoBoJirTe.le\I .lица,
2.4. Руково.lите.-lь контрактной с;rужбы распределяет определенные раЗдеЛоМ ITT

Положения функшии и по,-Iно}lочия N,lежду работниками контрактной службы.
2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование ИЛИ

дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.
2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездеЙствие)

должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в

порядке, установленном главОй б ФедеРальногО закона, в контролЬный орган в сфере закупок,

если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы )л{астника закупки.
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2.6'|,РУководитеJЬконТрактнойслУжбыииныеработникислУжбызаДоПУшенныеИМи
нарушения действующего законодательства, ненадлежащее испо,,Iлнение.своих обязанностей

МоГУТбытьпривЛечеНыкДисциПЛинарной,аДМинисТративнойиУГолоВнойответственностИ.-
2.6.2. Руководите,rь *оп,рu*,"ой службы и иные работники службы несут

материальную ответственность за ущерб, причиненный в результате их неправомерных

I

действий.

III. Функuии и полноNlочия контрактной службы

3.КонтрактнаяслУжбаосУшесТВЛяеТс-lеJуЮщиефУнкциииПоJIноМоЧИя:

] 1. ГilrБа:нннхi;;iЁЁr* осуIцеств,_Iяет подготовку изменений в план_график;

3.1.2.рu.".*u.'-".о''ои"пбор*uuионноliсисТеМевсфереЗакУпок(Далее.еДиная
инфорrrашионная Й""u1 план-график и внесенные в него изменения, 

ч.*оrоенных стать 
_

3.1.3.органиЗУеТобщественноеобсУжДениеЗакуПокВсЛУчаях'ПреДУсМотренныхсТаТЬеи

'О'Тi:flЁ;;Н:fr.'. требования к закупаемыМ ЗаКаЗЧИКОМ, еГО ТеРРИТОРИаЛЬНЫМИ

орГанаМиlполра.л.п."'"*'1ИПоДВеДоМстВенныМииМказенныМиУЧрежДенияМи'
бюджетными учреждениями И государственными, муниципальными унитарными

предприяТиями orj.n"r"r* видам rоuuро", рuбоц у,пуг (в том числе предельные цены товаров,

работ, услуг) и (или) нормативные затраты на оЬеспёчение функuий Заказчика,,его

территориальных органов (полразлелений) " "од",домственных 
им казенных учреждении на

основаниИ правовых актоВ о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.1.5.орГаНиЗУеТВслУчаенеобхоДимосТиконсУЛЬтацииспосТаВIцИкаМи(полрядчикаМи'
исполнителями) и участвуеТ в такиХ консультацияХ в целяХ _определениЯ 

состояниЯ

конкурентной среды на соответствуюrцих р_ынках товаров, работ, услуц определения

наилучши* r"*"опо.ий и други* рaaa""и дrr" оЪ"araчения государственных и муниципальных

нУжд,
3.2. При определении поставщиков (полрядчиков, исполнителей):

з.2.|. обеспечивает проведение закрытых конкурентных способов определения

поставщиков (полрялчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями_11--1л1-'::-""

24ФелераЛЬноГоЗакона'по.о.пu.о"u"''сфелералЬныМорганоМисполниТельноЙВЛасТи'
уполноN,IоЧенны}I ПравитеrЬствоМ РоссийскОй Федерац ии на осуществление данных функuий

(е сли т ако е с ог--I ас ов ан и е пр едус N{;oTpeHo Федеральным законом) ;

з.z,2. осушествJяет по".оruчп"*l'-r-р*r.щение в единой информачионной системе

извешений об осушествjlении закryпок, документации о закупках (в слlлrае, если Федеральным

законом предусмотрена док!ментация о закупках), проектов контрактов, подготовку и

направление пригrашений принять участие в оttределении поставпlиков (подрядчиков,

испЬлнителей): ___^ /_.лт,лтrа,опLЕtrтrr\ rre'v контоакта,
з.2,2.1.опре.ле;lяеТиобосновываеТначалЬнУю(максиМаЛЬнУю)uенУконТракта'ценУ

контракта, заключае}IогО с единстВенныN' ,roaru"*"*o' (подрядчиком, исполнителем),

начаJьнуЮ цену е;lиНицы товара, работы, ус.lуги, начаJьную сумму цен единиц товаров, работ,

усл}Ц N{акси}{аJьное зн ачение цены контракта;
' ' 

з,2.z,2, осУЩесТВ'lяеТ оПисаНие объекта закупки;

з,2.2.з. указывает u "."Ъr.r"u 
об осуществ-lении закупки информаuию,

предусмотр."пуйru, ьей 42Фе,rера,lьного закона, в то}1 чисJе информашию:

об условиях, о запретах ; об ограничениях допуска товаров, происходяrцих из

иностранного государства или группы иностранных государств, работ, усл}ц соответственно

ВыПоЛняеМых'окаЗыВаеМыхиностранныМилИ-цаYg'"слУчае'есЛиТакиеУслоВия'ЗапреТыИ
ограничения установлены В aооr"aiar"ии со статьей 14 Федерального закона;

оПреиМУшесТВеВоТношенииу{асТникоВзакУпок'УсТаноВЛенноМВсоотВеТсТВиисо
статьей зо о"дБ""",ого закона (при необходимости);

оПреиМУЩестВах,ПреДостаВЛяеМыХВсооТВетсТВиисосТаТЬяМИ28,29Федерального

Y
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закона;
з.2.з. осуlцествляет подготовку и размешение в единоЙ информаЦионноЙ системе

разъяснений положений извепдения об осуlцествлении закупки, док}ментации о закупке (в

Ъпучu., если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке),

з.2.4. осуществляет подготовку и размеtцение в единоЙ информационноЙ системе

извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в

извепlение об осушествлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если

Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

з.2.5. осуцествляет оформление и размеtцение в единой информаuионной системе

протоколов опре.]е-lения поставщика (подрядчика, исполнителя);

з.2.6. осушествляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по

осуществ-lению закупок;
з.2,1 , осушествляет привлечение экспертов, экспертных организации в случаях,

установJенных статьей 41 Федерального закона.

з.2.8. РуководиТель контрактной службы, работники контрактной службы, обязаны при

осуlцествJении закупок принимать меры по предотвращению и уреryлированию конфликrа

интересов в соотtsетствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года J\ъ 27з-Фз "о

противодействии коррупции", в том числе с )л{етом информаuии, предоставленной заказчику в

соответстВии с частью 23 статьи 34 Закона Jф 44-ФЗ.

3.3. При заключении контрактов:
з.3.1. осуцIествляеТ размещенИе проекта контракта (контракта) в единой

информаЦионноЙ системе И на электронноЙ площадке с исполЬзованием единой

информационной системы ;- 
з.З.2. осуtцествляет рассмотрение протокола разнопIасий при наличии разногласии по

проекту контракта;
3.3.3. осуlцествляет рассмотрение независимой гарантии, представленнои в качестве

обеспечения исполнения контракта;
з,з.4, организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с

которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения

исполнения контракта; 
v и напDавление - rг?н в сфере закупок3.з.5. осушествJяет по.fготовку и направление в контрольныи ор

предусrlIотреннсll о частью б статьи 9з Федерального закона обрашения Заказчика о

согJасованllI] зак.-Iючения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком,

испоJните--lеrr); ,-,t - tган в сфере закупокз.з.6. осуществ"lяет подготовку и направление в контрольныи ор

уведомления о заключении контракта с единственным поставцIиком (подрядчиком,

исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

з.з.]. обеспечивает хранение информации И документов в соответствии с частью 15

статьи 4 Федерального закона;
3.3.s. обеспечивает заключение контракта С участником закупки, в том числе с которым

заключается контракт в сJучае ук-Iонения победителя определения (поставщика (подрядчика,

испоJнитеrя) от заьlючения контракга;
3,4. При испо,-Iнении, из}lененl{Il, расторl{(ении контракта:

з.4.1. осушествJяет расс}lотрение независll\Iоli гарантии, представленной в качестве

обеспечения гарантийного обязательства ;

з.4.2. обеспечивает исполнение ус:lовий контракта в части выплаты аванса (если

*О"'О;.[;:o}:Ж;!]ýХН:]ffiТ"ХlЖ*ного 
товара, выполненной работы (ее результатов),

оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания

услуги, в том числе:
3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов,

экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной

услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

9
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З.4.З,2, обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочноЙ комиссии

для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результаТоВ
отдельного этапа исполнения контракта;

з.4.з.з, осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара,

выполненной работы иJи оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения
контракта;

З,4,4. обеспечивает исполнение условиЙ контракта в части оплаты поставленногО ТОВаРа,

выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов

исполнения контракта;
з.4,5. направ.-Iяет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в

заключенные контрактЫ в федераЛьныЙ оргаН исполнительноЙ власти, осуtцествляюrций

правопри\{енительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов

бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов,

закJюченных заказчиками;
З.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при иЗМенении,

расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении МеР

ответственности в сл}п{ае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику
(по.лрялчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в сл)п{ае

просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе

гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях

неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта,

з.4,1. направляет в поряДке, предУсмотренном статьей 104 ФедераJIьного закона, в

контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях),

с которыми контракты расторгнуты по решению суда или В случае одностороннего отказа

заказчика от исполнения контракта в связи с суtцественным нарушением условий контрактов в

целях включения указанной информачии в реестр недобросовестных поставtциков

(подрядчиков, исполнителей) ;

3,4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставIлику
(полрялчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения
контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком
(полрялчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения

раз}Iера обеспечения исполнения конТракта, в сроки, установленные частью 27 стжьи З4

Фелера--tьного закона; ,"1

з.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном

статьей 95 Фе.rерального закона.
3.5. осушествляет иные функциии полномочия, предусмотренные Федеральным законом,

в том чис-це:

3.5.1. осушествЛяет подготовкУ и направЛение В контрольный орган в сфере закупок
инфорrtаuии и док}ментов, свидетельствующих об уклонении победителя определениЯ

поставщика (по.rряrчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой

инфорrrачLlи в реестр нелобросовестных поставщиков (полрялчиков, исполнителей);

з.5.2. составJяет и размещает в единой информачионной системе отчет об объеме

закупок У субъекгов маJIого предприниNIатеJьства, социально ориентированных

некоммерческих организаций;
3.5.Ъ. принимаеТ участие в рассмоТрениИ дел об обжаловании действий (бездействия)

заказчика, уполномоченного органа (учрежления) в случае если определение поставщика

(подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением),

специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению

закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего,
оператора электронНой плопдадки, оператора специализированной электронной площадки,

банков, государственной корпорации "вэБ.рФ", фондов содействия кредитованию

(гарантийныi фо*rдо", фондоВ поручитеЛьств), являющихся участниками национальной
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гарантийНой систеМы по.]-]ер^.к}1 \Iа-lого II среднего предпринимательства, предусмотренной

Федеральным законо}{ от ]-1 IIю.lя 2007 года N 209_ФЗ "О развитии малого и среднего

предпринИмательства в Россlliiской ФелерачиИ" (прИ осуtцествлении такими банкамЙ,

корпорациеЙ, таки}llr фон:аrtll .],еI-1ствий, предусмотренных Федеральным законом) если такие

деiствия (бездействIiе ) нар\ шают права и законные интересы участника закупки, а также

осуществЛяет поJ.гоТовк\ \1атериалоВ в рамках претензионно-исковои раооты;

3.5.5. при центра_ltIзацлlи закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона

осуществляет прa_at:a.,оrренные Федеральным законом и Положением полномочия, не

переданные соответств},юшему уполномоченному органу (1лlреждению) на осуществление

оПреДеЛенIlЯПосТаВшIlкоВ(ПоДряДчикоВ,исполниТелей)дляЗаказчика.
3.5.6. Не поз:нее двУХ рiбочиХ дней, следующих за днем вступления в силу решения

поставшltка об о:ностороннем отказе от исполнения контракта, направляет в соответствии с

поря_]ко\1. пре]\.с\lотренным пунктом 1 части 10 статьи 104 настоящего Федерального закона,

обрашенltе о u-оч""ии информации о поставuдике (подрядчике, исполнителе) в реестр

не-]обросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей),

.ld
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